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RESOLUCION DE GERENCIA MUNICIPAL N°194-2024-GM-MDS

Santiago, 21 de junio de 2024.
EL GERENTE DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTIAGO, CUsCo, cusco

VISTOS:

nforme N°0330-2024-OAG-OLAP-OGAF/MDS de facha 20 de mayo del 2024; Informe N°762-2024-MDS-OLAP/MIVC de
ha 23 de mayo del 2024; Memorandum N°347-2024-OGAF-MDS de fecha 05 de. junio del 2024; informe N°097-2024-
MCT-OGPPI-MDS/MBP de fecha 05 de junio del 2024; Opinion Legal N°316-2024-0GAJMDS, de fecha 12 de junio de
24; y.

CONSIDERANDO:
El Informe N°0330-2024-OAC-OLAP-OGAF/MDS de fecha 20 de mayo del 2024, la CPC. Yaneth Mercedes Ninantay Collavino
Coordinadora de Almacén Central, remite a la Oficina de Logistica, Almacén y Patrimonio, la Directiva N°006-2024-OAC-

OLAP-PGAF-MDS/C "Lineamientos para el Control de Combustible de |a Municipalidad Distrital de Santiago”, , para su
SSTRITAN revision
) <, ’
7 \°B° ¢

! Informe N°762-2024-MDS-OLAP/MIVC de fecha 23 de mayo del 2024, el CPC. Mario Junior Valer Ccorahua Jefe ds Ia
sJficina de Logistica, Aimacén y Patrimonio, remite la referida Directiva a la Oficina General de Administracion y Finanzas, para

/-\ El Memorandum N°347-2024-OGAF-MDS de facha 05 de junio del 2024, el CPC, Felipe Lidio Camrasco Baca Director de Ia
\, Oficina General de Administracién y Finanzas, dispone a la Oficina General de Planeamiento, Presupuesto e Inversion, la
‘Z},;‘v:evisién y atencidn correspondiente de la referida Directiva,

'c, El Informe N*097-2024-OPMCT-OGPPI-MDS/MBP de fecha 05 de junio del 2024, la Econ, Magali Baca Puma Jefa (e) de la
?gOﬁcina de Planeamiento, Modernizacion y Cooperacion Técnica, OTORGA CONFORMIDAD a Ia Directiva N°006-2024-0AC-
" OLAP-PGAF-MDS/C "Lineamientos para el Confrol de Combustible de la Muricipalidad Distrital de Santiago", sefialando que,
= cumple con los lineamientos de la Directiva N°001-2023-GPP-MDS/C, por lo que solicita su aprobacion y posterior aplicacion.
N\ Con Informe N°198-2024-OGPP}-MDS/MAVP de fecha 06 de junio del 2024, el Econ. Miguel Angel Vallenas Puma Director
( .\ delaOficina General de Planeamiento, Presupuesto e Inversién, solicita la aprobacion de la referida Directiva.

~
&&on Proveido de fecha 12 de junio del 2024, el despacho de Gerencia Municipal, requiere Opinién Legai.

QAue, el Articulo 194° de Ja Constitucion Politica del Estado establece que "las municipalidades provinciales y distritales son
los drganos de gobierno iocal. Tienen autonomia politica, econémica y administrativa en los asuntos de su competencia y
~.\ concordante con el Articulo Il del Titulo Preliminar de Ia Ley N° 27972, Ley Organica de Municipalidades, radica en ejercer

' actos de gobiemo, administrativos y de la administracion, con sujecion al ordenamiento juridico.

Que, la autonomia administrativa es una atribucion conferida por la Constitucién Politica del Estado a los Gobiernos Locales,
para que dicten normas (Directivas), disposiciones y ordenes de caracter general, que vienen a ser dispositivos oficiales y
legales de carécter interno, con la finalidad de ordenary orientar a las personas sobre un asunto indeterminado que formulan
las dependencias administrativas,

Que, el numeral 1.2 del Articulo 1 del Titulo | del Texto Unico Ordenado de fa Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento
Administrativo General aprobado mediante Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, sefiala que "No son actos administrativos;
Los actos de administracion intera de las enfidades destinados a organizar o hacer funcionar sus propias actividades o
servicios. Estos actos son regulados por cada entidad, con sujecion a las disposiciones del Titulo Prefiminar de esta Ley, y de
aquellas normas que expresamente asi lo establezcan’.
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Que, el numeral 72.2 del Articulo 72° o Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley del Procedimients Administrativo
General aprobado mediante Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, sefiala que "Toda entidad es competente para realizar las
tareas materiales internas necesarias para el eficiente cumplimiento de su mision y objetivos, asi como para Ia distribucion de
las atribuciones que se encuentren comprendidas dentro de sy competencia”.

£ )5: Que, la presente Directiva N®006-2024-OAC-OLAP-PGAF-MDS/C "Lineamientos para el Control de Combustible de Ia

%W%r Municipalidad Distrital de Santiago”, tiene por objetivo establecer disposiciones béasicas y lineamientos que deberian considerar

% % . . o " - )
0.~

:

oy

Z!' Finalmente, mediante Opinién Legal N°316-2024-OGAJMDS, de fecha 12 de junio de 2024 Ia Oficina General de Asesoria
Juridica, Opina que, es PROCEDENTE Ja APROBACION DE Directiva N°006-2024-OAC-OLAP-PGAF-MDS/C "Lineamientos
para el Control de Combustible de Ia Municipalidad Distrital de Santiago”,

PRESUPUESTO £
% INVERSION

SE RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO. -APROBAR Ia Directiva N°006-2024-OAC-OLAP-PGAF-MDS/C “Lineamientos para el Control de
Combustible de la Municipalidad Distrital de Sanfiago”, la misma tiene por objetivo establecer disposiciones basicas y
lineamientos que deberian considerar los érganos y unidades organicas de la Municipalidad Distrital de Santiago, para
optimizar el registro y control de abastecimiento y consumo de combustible de los vehiculos de la Entidad, a fin de promover

Broncia de Servicios Municipales a la Oficina General de Administracién y Finanzas el cumplimiento de la presente directiva,
a la Oficina General Planeamiento Presupuesto e Inversion, la difusion de la misma a las Gerencias de Linea, Directores,
" jefes de Division, jefe de Unidad, jefes de Areas,

Ce
Arch.

M2
--n.---- _-I--i'--..---.
Mgl Gerardo Castgllanos Laime
GERENTE MUNICIPAL ]

DNI: 24811383
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DIRECTIVA N° 006-2024-OAC-OLAP-
OGAF-MDS/C

LINEAMIENTOS PARA EL CONTROL DE
COMBUSTIBLE DE LA MUNICIPALIDAD
DISTRITAL DE SANTIAGO
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5.3 ALMACENERO

Personal encargado de custodiar los bienes en una obra o meta
determinada (materias, herramientas y combustible) y responsable del
uso de dichos bienes.

5.4 RESIDENTE DE OBRA

Personal responsable de planificar, administrar, controlar y dirigir la
ejecucion de obras de edificaciones, asi como de realizar el seguimiento
del proyecto.

5.5. DESPACHADOR DE COMBUSTIBLE (GRIFERO)

Personal encargado de distribuir o abastecer el combustible en ia planta
del grifo 0 en un vehiculo autorizado por el grifo.

56 VEHICULO o

Medio de transporte motorizado de dos o mas ruedas, los cuales pueden
ser, automévil, camioneta, camiohes, motocicletas, motonetas, furgonetas
y todo medio de transporte que se mueve por acciébn mecanica o
combustién.

5.7 VEHICULO MUNICIPAL

Es la propiedad de la Municipalidad Distrital de Santiago destinado para
el cumplimiento de las labores oficiales de la municipalidad y emergencias
locales.

5.7. CONTROLADOR DE COMBUSTIBLE

Personal de la Municipalidad encargado de controlar, coordinar y

Distrital de Santiago.
5.8. VALE DE COMBUSTIBLE

combustible.

ARTICULO 6° REPONSABILIDADES
6.1 Todos los Organos y Unidades Organicas de la Municipalidad
Distrital de Santiago que cuente con vehiculos asignados son responsable
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DIRECTIVA N° 006-2024-OAC-OLAP-OGAF-MDS/C

LINEAMIENTOS PARA EL CONTROL DE COMBUSTIBLE DE LA
MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTIAGO

FORMULADO POR: LA COORDINACION DE ALMACEN CENTRAL.

CAPITULO |
DISPOSICIONES PRELIMINARES

ARTICULO 1° OBJETIVO

Establecer disposiciones basicas y lineamientos que deberia considerar
los 6rganos y unidades organicas de la Municipalidad Distrital De
Santiago, para optimizar el registro y control del abastecimiento y
consumo de combustible a los vehiculos de la Municipalidad Distrital de
Santiago.

ARTICULO 2° FINALIDAD

Promover y dar cumplimiento a mantener abastecida la flota vehicular a
fin de optimizar el uso y contribuir al cumplimiento eficiente de los
objetivos de los érganos y unidades organicas de la Municipalidad Distrital
de Santiago.

ARTICULO 3 ° BASE LEGAL

3.1. Directiva N°0004-2021-EF/54.01 con Resolucién Directoral N° 0011-
2021-EF/54.01. '

3. 2. Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General.
3.3. Ley N° 27972 -- Ley Orgénica de Municipalidades.

3.4. Ley N° 28411 - Ley General del Sistema Nacional de Presupuesto y

sus Modificaciones.
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3.5 LeyN°30225 Leyde Contrataciones del Estado.

3.6. Ley N° 27181, Ley Generall de Transporte y Transito Terrestre.
3.7. Ley N° 28716, Ley de Control Interno de las Entidades del Estado.
3.8. Ley N° 29946, Ley del Contrato de Seguro.

3.9. Decreto Supremo N° 016-2009—MTC, que aprueba el Texto Unico
Ordenado del Regiamento Nacional de Transito — Cédigo de Transito.

3.10. Decreto Supremo N° 058-2003-MTC, que aprueba el Reglamento

Nacionai de Vehicuios.

3.11. Ordenanza Municipal N°007-2023/MDS-C, que aprueba la
modificacién de la estructura organica y modificacion del ROF 2023.

3.12. Ley N° 27815 Ley del Codigo de Etica de la Funcién Pdblica.
3.13 Ley N° 28716 Ley de Control interno de las Entidades del Estado.

ARTICULO 4° ALCANCE

Las disposiciones contenidas en la presente Directiva son de aplicacion a
todo el personal de cada érgano y unidad organica de la Municipalidad
Distrital de Santiago que tenga a su cargo la administracion y uso del
combustible a los vehiculos de la entidad para el cumplimiento obligatorio

y bajo responsabilidad.
ARTICULO 5° DEFINICIONES
5.1 ABASTECIMIENTO

para un bien de aquello que es basico para llevar a cabo determinada
actividad.

5.2 CONDUCTOR

Persona capacitada para conducir el mecanismo de direccién o va al
mando de un vehiculo de motor contratada para transportar a personas,

materiales o desmontes.

Pdgina 3 de 13



Municipalidad Distrital de Santiago

Q@ | Av. Caro Ruiz s/n Plaza Santiago, Cusco

Q | 084 253425

SANTIAGO e

& | www.munisantiago.gob.pe

del debido y estricto cumplimiento de las disposiciones contenidas en la
presente directiva.

6.2 Todas las Areas y Unidades Organicas de la Municipalidad Distrital de
Santiago que cuente con vehiculos asignados son responsables de
adecuado uso y administracién en los mismos, dandole el cuidado y buen

uso al cumpliendo de las metas establecidas.

6.3. Los Organos y Unidades Organicas de la Municipalidad Distrital de
Santiago son responsables por el incumplimiento de los lineamientos de
la presente directiva. Aplicandose el reglamento interno de los servidores
Municipalidad Distrital Santiago, en cuanto se consideren las sanciones
respectivas debiendo efectuarse en céda caso el deslinde de

responsabilidad cuanto corresponda.

6.4 LaCoordinacién de Almacén Central a través del CONTROLADOR
DE COMBUSTIBLE velaran por el cumplimiento de la presente directiva.

CAPITULO I
DISPOSICIONES GENERALES
ARTICULO 7° PARA EFECTOS DE LA PRESENTE DIRECTIVA DEBE
ENTENDERSE: ;
7.1 Los vehiculos de la Municipalidad Distrital de Santiago se utilizaran
unicamente para actividades y fines institucionales: por lo tanto, el uso en
actividades distintas o para fines particulares contravienes de la presente

directiva constituyendo falta de caracter administrativa susceptible def & vV

sancion.

Distrital de Santiago, a excepcion del asignado al despacho de alcaldia y
otros que de acuerdo a la funcion del trabajo asignada se indique a través de
su respectiva gerencia de las unidades organicas que tengan a cargo el uso
del vehiculo.
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7.3 Los vehiculos de la Municipalidad Distrital de Santiago seran conducidos

solo por los conductores (choferes contratados por la entidad) autorizados,
que deberan contar con licencia de conducir vigente, en la categoria que
corresponda al vehiculo. Excepcionalmente podran ser conducidos por
personal debidamente autorizados por las Sub Gerencia correspondiente.

7.4 Los vehiculos que no sean de la entidad deberan contar con una orden
de servicio, la cual deben adjuntar al informe de emisién de vales para el
abastecimiento respectivo.

7.5 Los vehiculos que se encuentren deteriorados o en mantenimiento de la
Municipaiidad Distrital de Santiago no deben ser considerados en el informe
de solicitud de vales de combustible debiendo comunicar respectivamente
por su gerencia de las unidades organicas indicando su estado bajo su
responsabilidad.

7.6 Los documentos presentados por todas las unidades organicas de la
Municipalidad Distrital de Santiago deben de ser originales, sin
enmendaduras y con firmas legibles.y sellos correspondientes no copias.

CAPITULO 1lI
DISPOSICIONES ESPECIFICAS

8 SOLICITUD DE EMISION DE VALES DE COMBUSTIBLE A LOS
VEHICULOS Y METAS f

8.1 El encargado de controlar el abastecimiento del combustible a las areas y
metas de la Municipalidad Distrital de Santiago es el CONTROLADOR DE il
COMBUSTIBLE de la Coordinacién de Almacén Central.
8.2 Para la emision de vales de combustible el area usuaria presenta un
informe de SOLICITUD PARA LA EMISION DE VALES a su Sub Gerencias &~
o Gerencia respectiva con copia a élmacén central necesariamente, en este

informe se menciona io siguiente;
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% Metas, O/C o contrato
% Fechas de abastecimiento del combustible
% Unidades a abastecer (caso la unidad sera contratada presentar la
orden de servicio) y personal con vinculo laboral con la Municipalidad
debidamente identificada.
< Encaso de obras y metas que tengan uso de maquinaria liviana realizar
el cuadro de abastecimiento y programacion de uso del combustible
incluyendo el tiempo de uso del combustible.

8.2.1. Los documentos a adjuntar al informe de solicitud de emisién de vales

de combustible es la orden de compra o contrato antes del plazo establecido

en el mismo.

8.2.2. El llenado del vale de combustible, debe ser efectuado sin contener

borrones o enmendaduras, caso sea mal llenado, cometido errores o no

utilizado, este debe ser anulado consignandose la palabra ANULADO
debiéndose archivado como tal.

8.3 Suministro de combustible para los vehiculos de propiedad y/o con

contrato con la Municipalidad.

8.3.1 Segln a la cantidad requerida en la Orden de Compra o Contrato el
area usuaria debera contar con la capacidad de almacenamiento del
combustible requerido en su almacén.

8.3.2 El plazo de entrega del combustible se realizar segtin su informe de
solicitud de emision de vales presentado a la Coordinacién de
Almacén Central y al plazo establecido en la Orden de Compra o
Contrato.

8.3.3 El unico documento autorizado para el abastecimiento del
combustible son los “VALES DE COMBUSTIBLE” emitidos por el

Almacén Central.
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8.34 El vale de combustible debera ser impreso, y numerados
correlativamente segin formato del (Anexo N° 1) que forma parte
de la presente directiva.

8.3.5 El abastecimiento de las -unidades vehiculares se realizara en las
estaciones de servicio contratadas para tai fin, cuya entrega y
control estara bajo responsabilidad del CONTROLADOR DE
COMBUSTIBLE de la Coordinadora de Aimacén Central y debe ser
en presencia del mismo caso contrario autorizado por el
Coordinador(a) de Almacén Central.

8.3.6 El conductor u operador de cada unidad vehicular abastecera de

manera total la cantidad mencionada en los vales de combustible
y a cada uno de los vales de consumo del combustible, quedando
estrictamente prohibido dejar saldo por recoger.

8.3.7 Para la conformidad del abastecimiento los vales de combustible

deberan ser firmados por;

+ Coordinador(a) de almacén central.

« Controlador del combustible.

%+ Conductor del vehiculo.

% Jefe de operacion en caso de SERLIP

% Jefe de la unidad de SEGURIDAD CIUDADANA

% Almacenero del areas o metas y residente de obras o jefe de
area (en caso el combustible sea suministrado en
contenedores para obras o areas que operen maquinarias
pesadas o Iivianasj.

% Abastecedor o encargado del grifo.

queda con el CONTROLADOR DE COMBUSTIBLE, la segunda

copia para el area usuaria y la Glitima para el grifo.
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8.4 Control y Observaciones

8.4.1 Una vez realizado el abastecimiento del combustible y dado la
conformidad en el vale respectivo, el area usuaria se hace
responsable del uso, manejo y control del bien segtn la cantidad
establecida en su informe y requerimiento.

8.4.2 EIl almacenamiento del combustible en almacén de obra u otras
metas debe ser en un lugar Unico y apartado de los demas
materiales (inflamables) segtin estandares y con su Bin Card al dia.

8.4.3 EL CONTROLADOR DEL COMBUSTIBLE realizara visitas
inopinadas para el control del combustible a las areas que cuenten
con los contenedores con contenidos disponibles en su almacén.

8.4.4 Caso alguna observacion que se verifique EL CONTROLADOR DE
COMBUSTIBLE levantara un acta de verificacion detallado las
observaciones presentadas en el momento del control en presencia
del almacenero(a) de area.

8.5 Informe De Abastecimiento
8.5.1 Una vez realizado el abastecimiento total del combustible el
CONTROLADOR DE COMBUSTIBLE debera presentar su
informe de control y abastecimiento a la cual se le adjuntara;
» Informe reporte de abastecimiento del grifo
* Los vales que se utilizd en el abastecimiento con las firmas
respectivas.

¢ Informe de solicitud para la emisi6n de vales del area usuaria.

Detallando fechas, cantidad, meta y orden compra o contratos segin

copia a cargo para su archivo respectivo.
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9. INFORMACION COMPLEMENTARIA

¢ Anexo N°1 vale de combustible
» Anexo N° 2 informe del controlador de combustible

e Flujograma.
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VALE DE COMBUSTIBLE

FECHA: ‘ ' I ‘
) MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTIAGO
.-_'-:«_' ’E. : ttt'Q*CUSCOﬂ*H* { N' ‘
= RUC———r—— '
SANTIAGO
VALE DE COMBUSTIBLE |
Seiior (es):
Sirvase atendernos lo signiente y hacernos llegar Ia Factura a bre de Ia Municipalidad
UNIDAD DE . " PRECIO
CANT. MEDIDA DESCRIPCION
TNITARIO TOTAL
s/
SON: soles
Meta:
Detalle:
Unidad de Transporte:
Responsable:
p— Boegaeconforme e —
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ANEXO N° 2
INFORME DEL CONTROLADOR DE COMBUSTIBLE

DE

ASUNTO

FECHA

INFORME N° ....-2024-WFC/OAC-MDS

Coordinador(a) de la Oficina de Aimacén Central

Controlador de Combustible

Informe sobre el consumo de combustible DIESEL B5

S50 con ORDEN DE COMPRA N°

Santiago, ---- de ---- de 2024

de la META --—

Previo un cordial saludo, mediante el presente me dirijo a su despacho con la finalidad
de informar y presentar la documentacién sustentatoria del control de abastecimiento
del combustible DIESEL B5 S50 con ORDEN DE COMPRA ------ para la META —-- 3

SERVICENTRO ---mmmeemm abastecié combustible segtin vales emitidos por la oficina de
Almacén Central a peticion del area usuaria, todos los vales corresponden al INFORME
N°-----2024
ORDEN DE COMPRA N° -----—- META -----
mem | N DE UNIDAD DE DESCRIPCION REQUERIMIENTO SEGON | FECHA DE
VALE MEDIDA DIESEL B5-S50 INFORME ABASTECIMIENTO
1 0001 GLN ——— [0l 1Y | 3 1L —— -/--/2024
TOTAL
ABASTECIDO GLN
TOTAL
SOLICITADO GLN
SALDO GLN e

El consumo de combustible DIESEL B5 S50 fue de ------ galones, quedando un saldo )

disponible de ------- galones.

Se adjunta documentos sustentatorios:
* Informe del controlador de combustible de Almacén Central.
e Reporte del grifo.
¢ Vales de combustible.
¢ Informe para emision de vales del area usuaria.

Es cuanto informo para su conocimiento y fines consiguientes.

c.c.: Archivo (04)
OAC/WFC

Atentamente
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ANEXO 3
FLUJOGRAMA DE ABASTECIMIENTO DE COMBUSTIBLE.

AREA USUARIA ALMACEN CENTRAL GRIFO-PROVEEDOR
( INFORME soucnuﬁ
PARA "': i:’::"é"‘ DE _( ALMACEN CENTRAL
INDICANDO: ORDEN DE COMPRA (COORDlNADORA)
¥/0 CONTRATO, META, PLACA DE
VEH{CULO, FECHA DE 3
\ ABASTECIMIENTO) g
- CONTROLADORDE
~ COMBUSTIBLE
f ~ EMISION DE VALE DE
R COMBUSTIBLE |
: = I
; _
. VALEDE
i  COMBUSTIBLE

LM T
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